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KV Schnuppertage

1) Anmeldung

Das Angebot der KV Schnuppertage richtet sich an Schuler:innen, die ein hohes Interesse
fur den Kaufmannischen Beruf aufweisen und Uber die nétigen schulischen Anforderungen
verfigen. Die Anmeldung erfolgt durch das Anmeldeformular. Zusatzlich zum Anmeldeformu-
lar werden folgende Unterlagen bendtigt:

e Motivationsschreiben (ist dem Anmeldeformular angehangt)

e Tabellarischer Lebenslauf

2) Terminumfrage bei Unternehmen

Sobald die vollstdndigen Unterlagen eingereicht sind, wird unter den Betrieben, die sich an
den KV Schnuppertagen beteiligen, eine Terminumfrage gestartet. Wir versuchen, sofern
mdglich, den Branchenwunsch und den Wunschzeitraum zu berlcksichtigen.

3) Informationen zum Schnuppereinsatz

Bei einer Zusage vom Betrieb, erhalten Sie von uns eine E-Mail mit Informationen zum Be-
trieb, eine Vertraulichkeitserklarung und zwei Vorbereitungsfragen fiir die Schilerin / den
Schiler zum Schnuppereinsatz.

4) Informationen fiir den Betrieb

Der Betrieb erhalt den Lebenslauf, sobald die Terminvereinbarung erfolgt ist. Die unterschrie-
bene Vertraulichkeitserklarung und die Antworten zu den Vorbereitungsfragen werden eben-
falls dem Betrieb zugesendet.

5) Reminder
Ca. eine Woche vor dem Schnuppereinsatz erhalten Sie eine Terminerinnerung per E-Mail.

6) Nach dem Schnuppereinsatz

Nach dem Schnuppereinsatz werden wir vom Betrieb und von der Schiilerin / vom Schiler
ein Feedback zum Schnuppereinsatz holen. Zudem erhalten die Schiiler:innen eine Bestati-
gung fur den absolvierten Schnuppereinsatz.

Allgemeine Hinweise
Bitte beachten Sie, dass die Vermittlung tber die Lehrperson lauft und wir aufgrund der limi-
tierten Platzzahl, nur einer begrenzten Anzahl Schiler:innen einen Schnuppereinsatz vermit-

teln kdbnnen.

Nehmen Sie mit uns Kontakt auf — wir informieren Sie gerne.

Vielen Dank fir Ihr Interesse.
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